
Organizzazione 
 
 

Modello organizzativo A.S. 2020/21 
 

COLLABORATORI DEL D.S. 
 

PRIMO COLLABORATORE NATOLI GIUSEPPINA 

SECONDO COLLABORATORE MASSIMI MARINA 
 
 

COORDINATORI DI PLESSO 
 

COORDINATORE PLESSO AMALDI 

N.E. 

(S. Sec. Primo grado) 

MULINARO ANNA 

COORDINATORE PLESSO AMALDI 

V.E. 

(S. Sec. Primo grado) 

PARMEGGIANI DONATELLA 

 
 

FUNZIONI STRUMENTALI 
 

PTOF CERBARA STEFANIA  

PACE DANIELA  

INTERCULTURA ALOISI FRANCESCA 

ORIENTAMENTO/CONTINUITA’ FERRENTINO UBERTA 

COSTANZA GABRIELLA 

VALUTAZIONE E 

AUTOVALUTAZIONE/TECNOLOGIA 

CHIARA GUARAGNA 

CAPRIOLI MONIA 

INCLUSIONE CINI EMILIA 

MEFFE MANUELA 
 

 

COMMISSIONI MEMBRI ORDINE PLESSO 

1. Revisione PTOF Annamaria Coculo Infanzia  Soglian 

Marina Massimi Primaria Soglian 

Giuseppina Natoli Secondaria Amaldi NE 

2. Intercultura 
  

Maria Luisa Iengo Infanzia  Amaldi NE 

Simonetta Spurio 
Catia Veroli 

Primaria Soglian 

Paola Mercaldo Secondaria Amaldi NE 



3.Orientamento/Continuità  Daniela Calcopietro Infanzia  Amaldi NE 

 
Giuseppina Scigliano 

Primaria  
Amaldi NE 

Giada Capalozza 
Maddalena Maglione 

Secondaria Amaldi NE 
Amaldi NE 

4.Valutazione e 
autovalutazione/tecnologia  
 

NIV 
Monia Caprioli 

Maria Pia Marra Infanzia  Soglian 

Anna Anacleti Primaria  Amaldi NE 

Chiara Guaragna 
Donatella Giusti 
Donatella Parmeggiani 
Chiara Bardi 

Secondaria Amaldi NE 
Amaldi NE 
Amaldi VE 
Amaldi VE 

5.Inclusione  Carmela Guarino Infanzia  
 

M. Celestina Garofalo 
Patrizia Rampichini 
Cecilia Nicoletti 
Anna Piergentili 
Valeria Castaldo 

Primaria Soglian 

Emilia Cini 
Manuela Meffe 
Antonella Bacchi 

Secondaria Amaldi VE 
Amaldi NE 
Amaldi VE 

6.1 Orario Infanzia  Daniela Calcopietro 
Maria Pia Marra 

Infanzia  Amaldi NE 
Soglian 

6.2 Orario Primaria  Stefania Cerbara 
Mara Ciarniello 
Graziella Vaiana 
Anna Mulinaro 

Primaria Soglian 
Soglian 
Amaldi NE 
Amaldi NE 

6.3 Orario Secondaria  Angela Nardi 
Claudia Carabella 
Benedetta Conversi 
Donatella Parmeggiani 

Secondaria Amaldi NE 
Amaldi NE 
Amaldi NE 
Amaldi VE 

7.1 Formazione classi Infanzia   
Maria Rosaria Serafino 
Gabriella Neri  

Infanzia   
Amaldi NE 
Amaldi NE  

7.2 Formazione classi prime 
Primaria  

Stefania Cerbara 
Mara Ciarniello 
Maria Teresa Coppola 
Gaia Zorzi 

Primaria Soglian 
Soglian 
Amaldi NE 
Amaldi NE 

7.3 Formazione classi prime 
Secondaria  

Uberta Ferrentino 
Cecilia Razzauti 

Secondaria Amaldi NE 
Amaldi NE 

8. Innovazione didattica, 
formazione, individuazione e 
strutturazione delle buone 
pratiche 

 
Infanzia  

 

Gabriella Costanza Primaria  Soglian 



Simona Guida 
Narita Bruni 

Soglian 
Amaldi VE 

Donatella Parmeggiani 
Stefania Vannozzi 

Secondaria Amaldi VE 
Amaldi NE 

9. Nuovo insegnamento 
dell’educazione civica  
 
Referente di Istituto: prof.ssa 
Ferrentino 

REF. Gabriella Neri 
Annamaria Coculo 

Infanzia  Soglian 

REF. Daniela Pace 
 
Viviana Vecchio 
Anna Mulinaro  

Primaria  Soglian 
 
Soglian 
Amaldi NE  

REF. Uberta Ferrentino 
Cecilia Razzauti 

Secondaria Amaldi NE 

 

 

 

 

REFERENTI COVID 

 

PARMIGIANI 

NATOLI 

CINI  

MEFFE 

 

 

Secondaria 

 

PLESSO AMALDI 

NUOVO E VECCHIO 

EDIFICIO 

  

VAIANA 

ZORZI 

 

 

Primaria 

 

PLESSO AMALDI 

  

CIARNIELLO 

COSTANZA 

BUTRICO 

 

 

Primaria ed Infanzia 

 

PLESSO SOGLIAN 



 REFERENTI 
 

REFERENTE ASSE SPORTIVO MASSIMI MARINA (Primaria) 

REFERENTE CYBERBULLISMO NATOLI GIUSEPPINA  (S. Secondaria) 

REFERENTE PROGETTO  “FARE 

MUSICA A SCUOLA” 

COSTANZA  GABRIELLA (Primaria Soglian) 

REFERENTI  DSA/BES GAROFALO MARIA CELESTINA (Primaria 

Soglian)  

RAMPICHINI PATRIZIA (Primaria Soglian) 

ANGELLOTTI MARIA GRAZIA (Primaria 

Amaldi)  

BACCHI ANTONELLA (S. Secondaria) 

REFERENTI ACQUISTI NAPOLI VALENTINA (S .Secondaria) 

COPPOLA MARIA TERESA (Infanzia/Primaria Amaldi) 

FRANCHINI FEDERICA  (Infanzia/Primaria Soglian) 

REFERENTI FORMAZIONE  DOCENTI CERBARA STEFANIA 

CAPRIOLI MONIA 

REFERENTI PREVENZIONE USO DI 

DROGHE E ALCOL 

NATOLI GIUSEPPINA 

GIUSTI DONATELLA 

 

 
 

GLI (Composizione Gruppo Lavoro Inclusione d’Istituto) 
  

• Funzioni Strumentali Inclusione: Prof.ssa Emilia Cini, Prof.ssa Manuela Meffe 

• Referente area BES (DES- Svantaggio) della scuola dell’infanzia e primaria Plesso Soglian: Ins.te Maria Celestina Garofalo 

• Referente area BES (DES- Svantaggio) della scuola secondaria di I grado: Prof.ssa Antonella Bacchi 

• Referente area BES (alunni con disabilità) della scuola secondaria di I grado: Prof.ssa Chiara Guaragna 

• Referente area BES (alunni con disabilità) della scuola dell’infanzia e primaria Plesso Soglian:  Ins.te Patrizia Rampichini 

• Referente area BES (alunni con disabilità/ DES- Svantaggio) della scuola dell’infanzia e primaria Plesso Amaldi: Ins.te Maria 

Grazia Angellotti 

• Assistente Amministrativo: Sig.ra Tiziana Bartoletti 
 

 

Organizzazione uffici e modalità di rapporto  con l’utenza 
 
a.    Direttore    dei   servizi  generali   e   amministrativi    (sovraintende   ai   servizi   generali   

e amministrativo-contabili dell’Istituto). 
 

b.    Ufficio per la didattica  (l’ufficio si occupa di: iscrizioni, trasferimento alunni, esami, rilascio 

pagelle, attestazioni e certificati, diplomi, tasse  scolastiche, assenze  alunni, tenuta  fascicoli 

personali, libri di  testo,  statistiche e  infortuni alunni, registro elettronico, elezioni  organi 

collegiali, rapporti scuola famiglia. 
 

c.    Ufficio per il personale  (l’ ufficio  di amministrazione del personale si occupa di: organici 

del personale, stipula contratti di assunzione, periodo di prova, certificati di servizio, 

autorizzazione esercizio libera professione, anagrafe prestazioni, gestione presenze e 

assenze, sostituzione supplenze brevi, inquadramenti economici contrattuali e 



riconoscimento dei servizi  in  carriera,  procedimenti disciplinari,  procedimenti pensionistici,  

procedimenti  per inidoneità al servizio, tenuta  dei fascicoli, corsi di recupero, comunicazioni 

varie con la Ragioneria e la direzione provinciale del Tesoro, (assegni familiari, scioperi, ferie 

supplenti, detrazioni e riduzioni, ecc.). 
 

d.    Servizi attivati per la materializzazione dell’attività amministrativa (registro online, modulistica 

da sito scolastico e da registro elettronico, caselle di posta elettronica istituzionale). 

 


