
REGOLAMENTO OO.CC. RIUNITI IN MODALITA’

TELEMATICA

(Delibera Collegio dei Docenti N.6 del 12/09/2024 ; Delibera Consiglio di Istituto
N……….)

RIFERIMENTI NORMATIVI CCNL 2019-21 Art.44 co.6

• Art. 1- Ambito di applicazione
1.1. Il presente regolamento è valido a partire dall’anno scolastico 2024-25 come
Integrazione del regolamento per l’IC Via Cassia Km 18,700. Il presente regolamento
disciplina le modalità di svolgimento, in via telematica, di alcune attività funzionali
all’insegnamento come da Delibera del Collegio dei Docenti.
1.2. Il Regolamento è redatto in riferimento all’articolo 44 co.6 del CCNL 2019-21 e viene
deliberato dal Collegio dei docenti e dal Consiglio d’Istituto.
1.3. Il presente Regolamento ha validità a partire dall’anno scolastico 2024/2025 e può
essere modificato annualmente dal Collegio dei docenti e dal Consiglio di Istituto anche su
proposta delle singole componenti scolastiche e degli Organi collegiali, previa informazione
e condivisione da parte della comunità scolastica.
1.4. Il Dirigente scolastico consegna o invia tramite posta elettronica a tutti i membri della
comunità scolastica il presente Regolamento e ne dispone la pubblicazione sul sito web
istituzionale della Scuola.

Art. 2 - Definizione
Ai fini del presente regolamento si precisa che, per “riunioni in modalità telematica” nonché
per “sedute telematiche”, si intendono tutte le attività inserite all’interno “dell’art.44 co
6.Art.44 co.6 ( è possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle 2 ore di programmazione
dei docenti della scuola primaria e delle attività a carattere collegiale (Collegi docenti,
informazione famiglie, Consigli di classe e GLO) che non rivestano carattere deliberativo.
Sulla base di criteri definiti dal MIM, previo confronto con le OO.SS., possono svolgersi a
distanza anche le attività a carattere deliberativo).”

Art. 3 - Requisiti tecnici minimi
3.1. Le adunanze possono svolgersi mediante l’utilizzo di tecnologie telematiche idonee che
permettano, al contempo:
3.1.a la partecipazione tramite la comunicazione audio e/o video tra i
partecipanti;
3.1.b l’identificazione di ciascuno dei partecipanti;

3.2. Sono considerate tecnologie idonee: videoconferenza, posta elettronica,Google-Suite.

3.3 Gli strumenti suindicati assicurano:

3.3.a. la riservatezza della seduta, garantita anche attraverso l’accesso dei partecipanti
previo invito;
3.3.b. il collegamento simultaneo tra i partecipanti su un piano di parità;
3.3.c. la visione preliminare degli atti della riunione tramite sistemi informatici di
condivisione dei file e l’eventuale invio di documenti aggiuntivi tramite la posta
elettronica;



3.3.d. la contestualità delle decisioni;
3.3.e. la sicurezza dei dati e delle informazioni condivisi durante lo svolgimento
delle sedute telematiche.

3.4. Ai componenti è consentito collegarsi da un qualsiasi luogo che assicuri il rispetto delle
prescrizioni di cui al presente regolamento, purché non pubblico né aperto al pubblico e, in
ogni caso, con l’adozione di accorgimenti tecnici che garantiscano la riservatezza della
seduta (come l’uso di cuffie o altre apparecchiature idonee a tale scopo).

3.5. Essendo le attività a distanza inserite nelle attività aggiuntive all’insegnamento, si
sottolinea l’esclusività del loro svolgimento e si esclude, quindi, la possibilità di
svolgimento simultaneo di attività attinenti alla sfera personale.

Art. 4 - Convocazione
1. La convocazione delle riunioni da remoto avverrà tramite circolare interna redatta dalla
Dirigente Scolastica o da uno dei suoi collaboratori almeno 5 giorni prima della data fissata e
in ogni caso contenuta all’interno del piano delle attività.
Si precisa che nelle circolari con le quali si provvede a convocare le riunioni da remoto:

1.a verranno indicati i soggetti preposti alla generazione e gestione dei link

1.b. l’indicazione del giorno, dell’ora, degli argomenti all’ordine del giorno e dello
strumento telematico che potrà essere utilizzato in caso di partecipazione con modalità a
distanza (videoconferenza, posta elettronica certificata, posta elettronica di cui il componente
dell’organo garantisca di fare uso esclusivo e protetto).

2 I soggetti incaricati di generare e gestire i link invieranno, unicamente per posta elettronica
ordinaria, avviso ai partecipanti ove verranno indicate la modalità operative di
partecipazione.

3.Nell’ipotesi in cui, all’inizio o durante lo svolgimento della riunione, il collegamento di
uno o più componenti risulti impossibile o venga interrotto, per problemi tecnici, la
riunione può comunque svolgersi, dando atto dell’assenza giustificata del/i componente/i
impossibilitato/a mantenere attivo il collegamento.

Art. 5 - Consigli di Intersezione, di Interclasse e di Classe/ Dipartimenti
Gli OO.CC. di cui sopra possano essere convocati on line sia in via ordinaria (come
previsto nel piano annuale delle attività), sia straordinaria per urgenti e gravi motivi,
adottando le seguenti procedure indicate negli art.3 e 4.
I verbali, redatti da segretari, dovranno essere caricati dal Coordinatore/Presidente di
Interclasse sul Registro Elettronico (ad eccezione dei verbali di Dipartimento che andranno
inviati alla mail istituzionale rmic86000g@istruzione.it) entro 5 giorni lavorativi dalla
seduta.

Art. 6 - Verbale della seduta
Della riunione dell’organo collegiale viene redatto apposito verbale in forma chiara e
significativa, nel quale devono essere riportati:
1. l’indicazione del giorno e dell’ora di apertura e chiusura della seduta;



2. la griglia con i nominativi dei componenti che attesta le presenze/assenze/assenze
giustificate;
3. l’esplicita dichiarazione di chi presiede l’organo sulla valida costituzione
dell’organo;
4. la chiara indicazione degli argomenti posti all’ordine del giorno;

Art. 7- Disposizioni transitorie e finali
Il presente Regolamento entra in vigore con l'approvazione da parte del Consiglio di Istituto
dal giorno della pubblicazione sul sito istituzionale dell’istituto e conserva la sua validità
anche per gli anni scolastici successivi, fatte salve modifiche o integrazioni.


